
Schuljahr 2023/24

beAzubi startet im Kreis Herford

Informationen und Anleitung
für StuBos und Lehrkräfte



2

Ingmar Münther
Schulamtskoordinator der 
Bezirksregierung Detmold und 
StuBo an der Kurt-Tucholsky-
Gesamtschule in Minden

Aus schulischer Sicht bietet 
beAzubi drei unschlagbare Vorteile:

 Erstens begleitet die App ganze 
Klassen ab der Jahrgangsstufe 8 
durch die Berufsfelderkundungen, 
die Praktika ab Jahrgang 9, bis hin zur 
digitalen Bewerbung - bei nur einer 
einzigen Erstanlage per QR-Code auf 
dem Smartphone.

 Zweitens macht die Anlage 
ihres Profils den Schüler:innen 
sichtlich Spaß. Somit wird sowohl die 
Berufsorientierung als auch der 
Bewerbungsprozess deutlich 
entspannter.

 Drittens können nun auch 
kleinere regionale Unternehmen, die 
eben keine Personalabteilung haben, 
ganz einfach einen direkten Kontakt 
für Praktika oder Ausbildungsstellen 
herstellen. 
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• beAzubi auf einen Blick
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beAzubi ist das zukunftssichere digitale Format für 
Berufsorientierung und Ausbildungsplatz-Matching.

Eine gemeinsame Plattform 
für alle Akteure am 
Ausbildungsmarkt.

Direkte Interaktion zwischen 
Jugendlichen, Wirtschaft, 
Schulen, Eltern und 
kommunaler Verwaltung.

Ein einziges, durchgehendes 
Format für den gesamten Prozess 
der Berufsorientierung und 
Ausbildungswahl.

beAzubi begleitet Schüler:innen und Betriebe 
vom ersten BFE-Tag bis zum Ausbildungsplatz.

beAzubi vereint Berufsfelderkundungen, 
Praktikumsvermittlung, interaktive 
Veranstaltungen sowie ein Ausbildungsplatz-
Matching auf der Basis intelligenter Profile.

Praxisverläufe sowie Kontakte zwischen 
Jugendlichen und Unternehmen bleiben 
durchgehend erhalten.

Eine einzigartige mobile App 
für Schüler:innen und 
Ausbildungssuchende.

Die beAzubi-App für Smartphones und 
Tablets holt Jugendliche genau in 
dem Format ab, in dem sie sich intuitiv 
bewegen und kommunizieren.

Möglichkeit zum umgekehrten 
Bewerbungsprozess.

Ausbildungsbetriebe können mit beAzubi 
mit ihren Wunschkriterien potentielle 
Nachwuchskräfte finden und sie proaktiv 
für Praktikums- und Ausbildungsplätze 
kontaktieren. 

beAzubi ermöglicht Unternehmen 
regionale Nachwuchsförderung ohne 
Streuverluste.



Erste Schritte
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Einladung der Schule.

Schulen werden von der 
Kommunalen Koordinierungs-
stelle des Kreises zur Teilnahme 
an beAzubi eingeladen. 

Die Koordinator:innen für 
Studien- und Berufsorientierung 
-StuBos- erhalten eine E-Mail 
mit Zugangsdaten zu beAzubi.

beAzubi School Manager:
das Portal für StuBos und Lehrkräfte.

Melden Sie sich mit Ihren Zugangsdaten auf 
www.beAzubi.de  an. Sie gelangen dann 
automatisch zum beAzubi School Manager.

i

Alle Akteure im Übergang 
Schule-Beruf haben eigene 
Zugänge zu beAzubi. Die 
benötigten Funktionen 
werden jeweils in einer 
einfachen Anwendung 
zusammengefasst.

Schüler:innen und 
Ausbildungssuchende

mobile 
beAzubi-App

Eltern und 
Erziehungsberechtigte

Eltern 
Dashboard

Schulen und 
Berufskollegs

School 
Manager

Ausbildungsbetriebe

Company 
Manager

Kommunalverwaltung

District 
Manager

Kammern, Verbände 
und Agenturen

in Planung
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Die wichtigsten Funktionen.

Schule • Ihr öffentliches Schulprofil auf beAzubi

• Infos und Neuigkeiten von beAzubi

• von Benutzer:in verwaltete Schulklassen

• neu angemeldete Schüler:innen

• neu angemeldete UnternehmenDashboard

• Schüler:innen einladen & verwalten

• Dokumenten-Download

• Klasseneinstellungen

• Übersichten zu Profilen, BFE & Praktika

Schulklassen

Unternehmen • Unternehmen bei beAzubi

Praktika • Praktikumszeiträume festlegen

• Schulprofil bearbeiten

• Schulklassen hinzufügen & verwalten

• Lehrkräfte einladen & verwalten

• DSGVO-Export (Datenschutz)

Einstellungen

• Nachricht an den beAzubi-Support, 
z.B. bei technischen Fragen.

• Benachrichtigungen, z.B. über Neu-
anmeldungen oder  BFE-Buchungen.



Schule, Lehrkräfte und Klassen anlegen.
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Schulprofil erstellen.

In wenigen schnellen Schritten erstellen 
Sie ein erstes Profil. Mit diesem Profil ist 
Ihre Schule auf beAzubi für Schüler:innen, 
Betriebe und Kommunalverwaltung 
sichtbar.

Sie können das Schulprofil jederzeit 
ergänzen oder verändern. 

Zum Start füllen Sie die Kontakt- und 
Basisdaten aus und fügen idealerweise 
schon ein Titelbild und Logo ein.

Wenn Sie möchten, fügen Sie eine 
Beschreibung sowie Angaben und Bilder 
zur Schulausstattung hinzu.

Basis- & Kontaktdaten

Logo & Titelbild

Beschreibung

Ausstattung

Einstellungen



7

Klasse auswählen

(+) Neue Schulklasse

Einstellungen

Benutzerverwaltung

Einstellungen

Lehrkräfte hinzufügen.

StuBos können jederzeit weitere 
Lehrkräfte einladen und ihnen 
Schulklassen zuordnen.

Schulklassen anlegen.

Sie können mehrere Klassen in jeweils 
unterschiedlichen Jahrgangsstufen anlegen.



Schüler:innen hinzufügen.

Schüler:innen mit 
der Klasse verbinden.

Die Schüler:innen können sich direkt bei 
der Anmeldung zu beAzubi selbständig 
mit ihrer Schulklasse verbinden. Ebenso 
können sie die Zuordnung zu ihrer Klasse 
jederzeit in den Einstellungen der 
beAzubi-App vornehmen.

Am einfachsten erfolgt die Zuordnung 
per QR-Code. Lehrer:innen  können auf 
beAzubi für ihre Klasse einen QR-Code 
zum Ausdrucken herunterladen und z.B. 
im Klassenraum 
aufhängen. 

Alternativ oder 
ergänzend können 
Lehrkräfte die 
Schüler:innen per 
E-Mail einladen.

Schüler:innen verwalten 

Schulklassen

Klasse auswählen

8

Anmeldung der Schüler
zur mobilen beAzubi-App.

Schüler:innen und Ausbildungssuchende nutzen beAzubi 
mit der mobilen App für Smartphone und Tablets.

Die Schüler:innen laden die beAzubi-App in ihrem App-
Store herunter. Bei der erstmaligen Anmeldung können 
sie sich direkt mit ihrer Schule und Klasse registrieren. 
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Elterneinbindung und 
Einverständniserklärungen

Schüler:innen unter 16 Jahren benötigen die Erlaubnis der 
Eltern oder Erziehungsberechtigten für die Teilnahme an 
Berufsfelderkundungen und Betriebspraktika. Ebenso ist 
eine Zustimmung dafür erforderlich, dass Unternehmen 
die Jugendlichen für Praktika und Ausbildungen proaktiv 
kontaktieren dürfen.

beAzubi hat die Einholung der Einverständniserklärungen auf
einfache Weise mit dem webbasierten Eltern-Dashboard gelöst.

U16

Jugendliche unter 16 Jahren werden bei der Erst-
anmeldung automatisch nach einer Mail-Adresse 
der Eltern für eine Benachrichtigung gefragt.

Im beAzubi Eltern-Dashboard können Eltern und 
Erziehungsberechtigte entscheiden, ob ihr Kind 
an Berufsfelderkundungen teilnehmen darf und 
ob es von Unternehmen kontaktiert werden darf.

Per DSGVO-Export (Datenschutzabfrage) 
können Eltern und Erziehungsberechtige alle von 
ihrem Kind gespeicherten Daten abfragen. 
Ebenso können sie den beAzubi-Account ihres 
Kindes löschen.

Klassenübersicht

Lehrkräfte sehen alle 
Schüler:innen, die sich 
bei beAzubi registriert 
und mit ihrer Klasse 
verbunden haben. 

Angezeigt wird, ob die 
Einverständniserklärung 
der Eltern für U16-
Schüler:innen vorliegt.

Lehrkräfte können Elternteile hinzufügen und erneut einladen. Elternteil hinzufügen



Aussagekräftige Profile der Schüler:innen
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Die Schüler:innen können 
auf beAzubi individuelle 
Profile erstellen, die sie für 
zukünftige Arbeitgeber 
interessant machen.

Neben formalen Angaben 
enthalten die Profile differ-
enzierte Informationen zu 
beruflichen Interessen, 
Fähigkeiten und Persönlich-
keit. Hierzu beantworten die 
Jugendlichen eine Reihe von 
Fragen im App-Interview.

Für die Teilnahme an BFE ist 
ein vollständiges Profil noch 
nicht zwingend erforderlich.



beAzubi.de/Datenschutz

Alle Benutzerdaten und 
Programmdateien von 
beAzubi liegen auf Servern 
in Deutschland. Die gesamte 
Datenverarbeitung erfolgt 
durchgehend nach deutsch-
em und europäischem Recht.
beAzubi nutzt Server der 
Hetzner Online GmbH in 
Falkenstein und Nürnberg. 
Die Hetzner Online GmbH 
ist nach DIN ISO/IEC 27001 
zertifiziert.
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Profilvollständigkeit

Schulklassen

Klasse auswählen

Übersichten

Anonymität und Datenschutz

Profilvollständigkeit -
Übersicht Schüler:innen

Überblick über die Profile.

Lehrkräfte haben Einsicht in die Profile 
und können die Vollständigkeit prüfen.

Die Schüler:innen können 
für jeden Kontakt einzeln 
festlegen, wem sie welche 
persönlichen Daten weiter-
geben.

Die Profile der Schüler:innen 
sind in der Grundeinstellung 
anonymisiert. Profilbild, 
Name, Geburtsdatum und 
Geschlecht sind ausschließ-
lich für Lehrkräfte sichtbar. 
So fördert beAzubi die freie 
Berufswahl ohne Vorurteile.

Nur bei BFE-Buchungen und 
Praktikumsanfragen werden 
Name und Bild angezeigt. 

beAzubi ist Partner der 
Initiative Klischeefrei.



Der BFE-Ablauf mit beAzubi.

12

Die Schulen legen ihre BFE-Tage fest und 
teilen sie der Kommunalen Koordinierungs- 
stelle (KoKo) mit. Die KoKo stellt die BFE-
Termine ins beAzubi-System ein und 
informiert, ab wann  Schüler:innen mit 
den BFE-Buchungen starten können.

Die BFE-Termine im Kreis Herford werden terminiert.

Bildungsbüro

Unternehmen erstellen BFE-Veranstaltungen 
auf der beAzubi-Plattform

BFE-Veranstaltungen können mit beAzubi schnell 
in wenigen einfachen Schritten erstellt werden:

● Veranstaltungstag(e) und Zeiten
● BFE-Merkmale und Kontaktdaten
● Anzahl der BFE-Plätze
● Ablaufbeschreibung

Für jeden BFE-Termin werden den 
Unternehmen die teilnehmenden 
Schulen angezeigt. 

Schüler:innen buchen BFE-Veranstaltungen 
in der beAzubi-App.

Mit der beAzubi-App finden die Schüler:innen BFE-
Angebote  im ausgewählten Umkreis mit ihren Wunsch-
kriterien. In der App können sie BFE-Tage direkt buchen.

i

Auch Betriebe aus den 
Nachbarkreisen können 
im Kreis Herford BFE-Tage 
anbieten.
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Schüler:innen absolvieren eine 
Berufsfelderkundung im Betrieb.

Berufsfelderkundungen 
erscheinen als  Erfolge 

in den Profilen der 
Schüler:innen.

Per Chat-Funktion können Schüler:innen  und 
Betriebe vorab Informationen austauschen.

Mit der BFE-Buchung wird auf beAzubi automatisch eine 
Konversation eröffnet. Schüler:innen und Betriebe 
können den Kontakt auch nach dem BFE-Tag fortsetzen.

Unternehmen erstellen Teilnahmebescheinigungen 
einfach per Mausklick und QR-Code. 

Lehrkräfte erhalten eine 
Benachrichtigung über die 
Teilnahme und können die 
Teilnahmebestätigungen 
herunterladen.



BFE im beAzubi School Manager
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Berufsfelderkundung

Schulklassen

Klasse auswählen

Übersichten

Berufsfelderkundung -
Übersicht Schüler:innen

BFE in der Klassenübersicht

Schüler:innen können mit der beAzubi-
App selbständig BFE-Veranstaltungen 
für die Termine ihrer Schule buchen. 

StuBos und Lehrkräfte haben mit dem 
beAzubi School Manager stets einen 
aktuellen Überblick über den aktuellen 
Stand der BFE-Buchungen. 

Downloads

Schulklassen

Klasse auswählen

Leichter Zugriff auf 
Teilnahmebestätigungen.

Betriebe erstellen BFE- Teilnahmebescheinigungen 
einfach per QR-Code oder per Mail-Funktion. Die 
Teilnahmebestätigungen stehen im beAzubi School 
Manager zum Download zur Verfügung.

Ansicht zu 
Schuljahresbeginn

Ansicht nach Beginn der 
BFE-Buchungen



15

BFE in der beAzubi App

Anzeige von BFE in
 der App ab Klasse 8.

Vorab-Austausch 
 per Chat-Funktion.

Auswahl für die 
 einzelnen BFE-Tage.

Recherche und 
Buchung der BFE.

Die BFE-Buchungen sind 
bindend: Unternehmen 
können Schüler:innen für 
angebotene Plätze nicht 
ablehnen. Jugendliche 
sollen ihre Wunschberufs- 
felder vorbehaltlos 
kennenlernen können.

Auch Schüler:innen sollen 
sich an ihre Buchungen 
halten. Die App sieht keine 
Funktion zur Absage vor. 
Verhinderungen aus 
wichtigem Grund müssen 
dem Betrieb persönlich 
mitgeteilt werden.

1 2 3

4 Verbindlichkeit
 der Buchung.!



Praktika-Ablauf mit beAzubi
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Unternehmen tragen ihre Ausbildungsberufe ins beAzubi-System ein.

Unternehmen aktivieren die Funktion Praktikumsanfragen.

Schulen legen die Praktikumszeiträume 
für ihre Schulklassen fest.

Schüler:innen senden Praktikumsanfragen 
mit der beAzubi-App.

Schüler:innen recherchieren in der 
beAzubi-App Unternehmen und 
Ausbildungsberufe für Praktika.

Unternehmen erhalten 
Praktikumsanfragen.

Schüler:innen können für jeden 
Praktikumszeitraum jeweils  nur 
eine  Anfrage gleichzeitig  stellen.

Das Unternehmen prüft die Anfrage und 
entscheidet, ob es für den gewünschten 
Zeitraum ein Praktikum zusagen möchte.

Betriebe können die beAzubi-Profile der Schüler:innen 
einsehen und per Chat-Funktion Rückfragen stellen.
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Schüler:innen absolvieren ein 
Praktikum im Unternehmen.

Absage Anfrage läuft aus.Zusage

Per Chat-Funktion können Unternehmen und 
Schüler:innen vorab  Informationen austauschen. 

Unternehmen erstellen Teilnahmebescheinigungen 
im beAzubi-System per Mausklick und QR-Code. 

Bei Absagen schreiben Unternehmen 
eine kurze Begründung. Schüler:innen 
recherchieren in der beAzubi-App 
alternative Praktikumsmöglichkeiten und 
senden eine weitere Praktikumsanfrage.

Nach 48 Stunden (zzgl. 
Wochenenden und 
Feiertagen) läuft die 
Anfrage aus. Wenn 
gewünscht können 
Schüler:innen dieselbe 
Anfrage erneut stellen.

Lehrkräfte erhalten eine 
Benachrichtigung über 
die Teilnahme.

Neben der Teilnahme-
bestätigung auf beAzubi  
erstellen die Betriebe 
auch weiterhin einen 
qualifizierten Praktikums-
nachweis auf dem 
klassischen Weg.



Praktika im beAzubi School Manager
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Betriebspraktika

Schulklassen

Klasse auswählen

Übersichten

Praktika

Betriebspraktika - Übersicht Schüler:innen

Praktika in der 
Klassenübersicht

Lehrer:innen sehen auf einen Blick den 
Status aller Praktikumsanfragen der 
Schüler:innen, erkennen Handlungs-
bedarfe und können individuell 
unterstützen.

Praktikumszeiträume festlegen

StuBos legen die Praktikumszeiträume für ganze 
Jahrgänge oder für einzelne oder mehrere Klassen 
eines Jahrganges fest. Für jede Jahrgangsstufe und 
Klasse können mehrere Praktikumszeiträume im 
Schuljahr angelegt werden.
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Praktika in der beAzubi-App

Anzeige von Praktika
 ab Klasse 9.

Detailansicht von 
 Praktika und Betrieb.

Suche von Praktika
 nach Betrieben ...

...oder nach
 Ausbildungsberufen.1 2 3

4 Praktikumsanfrage
 senden.5 Praktikumszusage

 erhalten.6



beAzubi Support

Für Anregungen und bei technischen 
Fragen zur Anwendung senden Sie uns 
bitte eine Mail an hello@beAzubi.de

Bei Bedarf stellen wir auch gerne einen 
persönlichen Kontakt her.

Weitere Informationen finden Sie unter
www.beAzubi.de

beAzubi GmbH
Kreuzberger Str.23
32457 Porta Westfalica

Ihre Ansprechpartner:innen

Nadine Passarger
(05221) 13-1031
n.passarger@kreis-herford.de

Anna Butenuth
(05221) 13-1477
a.butenuth@kreis-herford.de

Kreis Herford - Bildungsbüro
Amtshausstraße 3
32051 Herford


